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Overgripande om Studentkéren i Sundsvall

Genom att tydligt dokumentera de krav som stélls sd skapas en tydlighet och transparens

gentemot vdra medlemmar. Det mojliggor for den enskilda medlemmen att kontrollera

studentkarens arbete och resultat samtidigt som det bidrar till att arbetet inte stagnerar eller

fastnar i otydlig ansvarsfordelning. Det ger ocksd mdjlighet for den anlitade

verksamhetsrevisorn att f6lja upp och sédkerstélla att studentkérsstyrelsen har tillgodosett sina

skyldigheter.

Allménna dtaganden

Foljande krav stélls pd studentkarsstyrelsen

Uppritta, se dver och revidera dokument och beslut som reglerar organisationen.
Utarbeta forslag till budget och besluta i enlighet med stadga.

Utarbeta forslag till verksamhetsplan och besluta i enlighet med stadga.

Vid varje terminsstart och terminsslut f6lja upp och utvérdera att de dokument som
reglerar Studentkdrens verksamhet efterlevs.

Tillhandahalla utbildning till fortroendevalda.

Tillhanda stodjande dokument som mdjliggor for fortroendevalda att genomfora sina

uppdrag i enlighet med uppdragets innebord.

Organisation

Studentkérsstyrelsen dldggs att vid behov skapa dokument som tydliggdr ansvaret for

fortroendevalda och anstillda. Sarskild tyngdpunkt ldggs pa:

Uppritta eller revidera arbetsbeskrivningar.

Uppritta eller revidera organisationsbeskrivning.

Foresla revideringar av andra dokument som i sin nuvarande lydelse utgor hinder for
utveckling av Studentkaren som organisation.

Tillampa aktuella regelverk som har beslutats av medlemmar i den man det &r

mdjlighet att genomfOra utan revidering.
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Budget

Studentkérsstyrelsen ska arligen utarbeta forslag till budget dér det finns en sd detaljerad bild
som mojligt 6ver vilka inkomster och utgifter som Studentkaren har for kommande
rikenskapsér. Denna ska presenteras och beslutas enligt krav som stills i stadgan. Eventuella
avvikelser fran beslutat dokument ska redovisas och presenteras for medlemmarna i samband
med att en ny budget presenteras. En motivering till varfor avvikelserna finns ska ocksa
presenteras for medlemmarna sa att de har mojlighet att ta stillning till studentkarsstyrelsens

ekonomiska arbete och resultat.

En ekonomisk uppfoljning ska presenteras vid samtliga ordinarie medlemsmdoten.

Verksamhetsplan

Studentkérsstyrelsen ska arligen utarbeta forslag till verksamhetsplan dér det beskrivs vad
som ska genomforas under verksamhetséret och vilka fragor och omraden som ska prioriteras.
Denna ska i sin tur ligga till grund for formulering av strategier och mal. De strategier och
mél som formuleras ska vara métbara och mdjliga att uppnd inom dverskddlig tid. Vad som &r
overskadlig tid definieras pa ett ansvarsfullt sitt av studentkérsstyrelsen och ska kunna

motiveras for medlemmarna.

En uppfoljning av verksamhetsplanen ska presenteras vid samtliga ordinarie medlemsmoten.

Incident och krishantering
Studentkérsstyrelsen ska anta och minst en gang per termin genomfora en dversyn av de
dokument som berdr incident- och krishantering. Dessa dokument ska revideras om det finns

skl att genomfora forédndringar, alternativt uppréttas om de saknas.

Handbok
For att underlétta 6vergang mellan fortroendevalda och introduktionen av nya fortroende sa

ska studentkarsstyrelsen upprétta och uppdatera en handbok for fértroendevalda.
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Handbok for fortroendevalda ska ldgst innehalla foljande:

De dokument och riktlinjer som reglerar verksamheten.
De krav som stills pa varje fortroendevald i dess uppdrag.
Organisationsbeskrivning av Studentkéren i Sundsvall.
Nodvindiga kontaktuppgifter.

Information om moétesformalia.

Studentkérsstyrelsens ledaméter forvéntas delta vid dverldmning.

Utbildning

For att mojliggora for fortroendevalda att genomfora sina uppdrag alédggs studentkarsstyrelsen

att genomfora ndodvindiga utbildningsinsatser. Dessa ska ske ldgst en gang per termin och

vara pa overgripande niva. De ska utvirderas av motesdeltagarna pé det sétt som

studentkarsstyrelsen finner lampligt.

Dokumentation

Det aligger studentkarsstyrelsen att vidta nédvéndig dokumentation av verksamheten. Det

innefattar bland annat:

Upprittande av protokoll vid styrelsens méten.

Uppdra till métesledare att fora minnesanteckningar vid dvriga moéten sa som
ledningsutskott, MFS och planerings- och utvérderingsmdten.

Lagra dokument elektroniskt pé ett sitt som sékerstéller att det finns sdkerhetskopior

vid hdndelse av dataforlust eller oavsiktlig radering.
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Ekonomisk arbetsordning

Genom att upprétta en ekonomisk arbetsordning for Studentkéren i Sundsvall fortydligas

ansvaret for de beslut som fattas och som har paverkan pa den ekonomiska situationen.

Det ekonomiska ansvaret

Studentkarsstyrelsen dr gemensamt ansvarig for de ekonomiska beslut som fattas. Dessa
beslut ska ske med respekt for organisationens stadga och de beslut som har fattats av
medlemsmotet. Av detta foljer att studentkarsstyrelsen utarbetar forslag till budget och
ekonomiska rutiner samt genomfor ekonomisk uppf6ljning som rapporteras till
medlemmarna. Det foljer ocksa att delegera beslutsritt i enlighet med vad som anges i detta

dokument.

Behoriga beslutsfattare

De som ér behoriga att fatta beslut som innebér ett ekonomiskt dtagande for Studentkéren ér:
e Studentkarsstyrelsen.
e Ordf6rande respektive vice ordforande i studentkarsstyrelsen.
e Utsedda firmatecknare i par.

e Annan person utsedd av studentkarsstyrelsen.

Studentkirsstyrelsen
Studentkérsstyrelsens ledaméter dr behoriga att fatta beslut som innebar ett ekonomiskt
atagande. Detta under forutséttning att beslutet dr fattat i majoritet och har fattats av en

behorigt samlad studentkarsstyrelse.
Studentkérsstyrelsen dr behorigt samlad om alla ledamdter och eventuella suppleanter har
tillsénts en kallelse till motet och det inte foreligger sirskilda skl till varfor motet inte ska

aga rum.

Beslut verkstills av behorig firmatecknare.
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Ordforande respektive vice ordforande i studentkarsstyrelsen

Studentkérsstyrelsens ordférande respektive vice ordférande dger ritt att sjalvstandigt fatta
beslut som innebér en ekonomisk belastning for Studentkaren om kostnaden uppgar till hogst
10 000 kronor per médnad. Detta forutsétter att beslutet inte gér emot beslut som har fattats av
studentkarsstyrelsen eller medlemsmotet samt att det foljer vad som géller i stadga och

reglementen som &r bindande for organisationen.

Utsedda firmatecknare i par

Studentkérsstyrelsen édger, i enlighet med stadgan, rétt att utse firmatecknare. Dessa dger ritt
ingd avtal som &r bindande for organisationen, forutsatt att studentkarsstyrelsen har fattat
beslut om att ingé avtal. Undantaget dr avtal som ingds av ordforande respektive vice
ordforande och avser ett belopp om hogst 10 000 kronor dé det kan tecknas utan att vara
beviljat av studentkarsstyrelsen. Ett sddant avtal far inte vara till uppenbar nackdel for

Studentkdren som organisation.

Annan person utsedd av studentkarsstyrelsen

Ovriga personer som har utsetts av studentkérsstyrelsen med exempelvis attestrétt dger ritt att

fatta beslut som innebir ett ekonomiskt dtagande enbart om styrelsen har fattat beslut i frigan.

Ersittning till studentkarsstyrelsens ledaméter

Enskilda ledaméter i1 studentkérsstyrelsen medges rétt till ersdttning med upp till 500 kronor
per ménad och forutsétter att ledamot &r ndrvarande vid styrelsens mdten. Arvode utbetalas
for hogst 12 manader per ar och ytterligare ersattning utgar ej. Extra kostnader som uppstér i
samband med uppdraget ersitts om de i forvdg har godkints av ett styrelsebeslut eller av
ordforande respektive vice ordférande. Undantag kan medges i enskilda fall dér en ledamot

ges en tillfdllig anstéllning for att genomfora mer krdvande och omfattande uppdrag.

Studentkérsstyrelsens ordférande och vice ordférande dr undantagna och medges ersittning

dé det utgor heltidsarvoderade uppdrag och har godkénts i foreningens stadga. Storlek pa
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ersdttningen avgors av medlemsmdatet. Utdver grunderséttningen till ordférande och vice
ordforande utgér traktamente vid tjénsteresor samt erséttning for enskilda kostnader som

uppstar i anslutning till uppdraget och som inte ticks av traktamente.

Ersittning till studentrepresentanter

Studentrepresentanter dger inte rétt till ersittning i annat fall &n vad som f6ljer av
Mittuniversitetets bestimmelser. Kostnader som uppstar i samband med uppdraget kan
erséttas efter provning av studentkarsstyrelsen. Saddan ersdttning far inte beviljas om det redan
har ersatts av Mittuniversitetet eller annan tredje part. Det aligger studentrepresentant att visa

pa att ersittning inte redan har begérts och betalats ut.
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Kérstyrelsen och studentrepresentanter

Studentkérstyrelsen dr Studentkérens hogst beslutande organ nir medlemsmotet inte ar
samlat. Det innebér att det stélls hoga krav pa dess arbete och att forvintningarna ar hdga. Det
gor att det finns anledning att det finns ett regelverk for dess arbete sé att medlemmarna ges

mdjlighet till ansvarsutkrdvning om de sa dnskar vid medlemsmotet.

Det dligger studentkérsstyrelsen ett gemensamt ansvar att:
e Ge forutsittningar att genomfora en fadder- och generalsutbildning per termin.
o Mgjliggora ett gott mottagande av nya studenter.
e Dela ansvaret for de ekonomiska besluten.
e Delta i ndgon av de faststéllda arbetsomradena.
e Fatta beslut om studentrepresentation.
e Bidra till den arliga verksamhetsberéttelsen.

e Godkénna drsredovisningen.

Det dligger enskilda ledamoter att:
e Aktivt verka for studenternas intressen.
e Bidra till att stiarka Studentkiren som organisation.
e Rekrytera nya medlemmar till Studentkéren.
e Agera foredomligt som representant for Studentkaren.
e Delta i studentkarsstyrelsens moéten och ange skal till eventuell frdnvaro.
e Lisa och tillgodogora sig material infor studentkarsstyrelsens méten.

e Sikerstilla att ta del av material om ledamot uteblir fran ett mote.

Det dligger studentrepresentant att:
e Aktivt verka for studenternas intressen.
e Bidra till att starka Studentkiren som organisation.
o Efter basta formaga rekrytera nya medlemmar till Studentkaren.

e Vara medlem i Studentkaren i Sundsvall for att fa fortsétta inneha uppdraget.
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Ledamoter i Studentkédren i Sundsvall som fullgér sitt uppdrag, och studentrepresentanter som
aktivt utfor sitt uppdrag i minst en termin, medges ett kostnadsfritt terminsmedlemskap. Det

kostnadsfria medlemskapet pabdrjas vid den termin som ligger ndrmast avslutat uppdrag.
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Styrelsens ordforande

Studentkérsstyrelsens ordférande har ett dvergripande ansvar for samordning och utveckling

av organisationen, verksamheten och personalen. De allmédnna riktlinjer som medfoljer

uppdraget innebdr darfor att ordforande ska:

Genomfora beslutad verksamhetsplan och ansvara for organisationen som helhet.
Foretrada studenter vid Mittuniversitetet i Sundsvall gentemot universitetet och vara
behjélplig i storsta man gentemot andra myndigheter och organisationer. Detta
forutsatter att ansvaret inte har delegerats till annan part.

Ha insyn i och kunskap om hogskoleforordningen och Mittuniversitetets
beslutsordning samt organisatoriska uppdelning.

Kommunicera med foreningar, universitet, utskott samt studentkarsstyrelsen och
tillhandahalla funktionell och regelbunden information.

Representera Studentkdren vid formella sammanhang och vara ansiktet utat i friga om

mediala kontakter.

Organisatoriskt ansvar

Foljande aligger studentkarsstyrelsen ordférande

Teckna Studentkarens firma tillsammans med vice ordférande och i enlighet med de
regler som finns i stadgan.

Administrera medlemssystemet i samrad med kanslipersonal.

Utgora ansvarig utgivare for Studentkdrens medier.

Sékerstilla att information om styrelsens protokoll ar tillgdngliga for medlemmar.
Sammankalla studentkarsstyrelsens 1 enlighet med stadgan.

Sammankalla medlemsmdten i enlighet med stadgan.

Sékerstilla en rittvis arbetsfordelning inom studentkarsstyrelsen.

Folja ovriga ansvar tilldelade i stadga och medlemsbeslut.
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Kommunikationsansvar
Foljande aligger studentkarsstyrelsens ordforande
e Inneha huvudansvaret for informationsflode och mediala kontakter.

e Delta i eventuell samhéllsdebatt som beror Studentkdrens medlemmar.

Representationsansvar
Foljande aligger studentkarsstyrelsens ordforande
e Utgora ledamot i samarbetsorgan.
e Utgora ledamot i Studenternas stipendiestiftelse.
e Uppritthalla kontinuerlig kontakt med Mitthem AB samt andra foretag som bedriver
uthyrning av studentbostéder.
e I man av tid foretrdda Studentkaren i alla moéten som berér medlemmarna, om det inte

har delegerats till annan ledamot eller vice ordférande i studentkérsstyrelsen.
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Personalansvar
Foljande aligger studentkarsstyrelsens ordforande
e Overgripande personalansvarig for anstillda i organisationen.
e Halla sig uppdaterad pé lagstiftning som beror arbetsgivarrollen.

e Arrangera personalmdten minst en gang per manad.
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Styrelsens vice ordforande

Studentkérsstyrelsens ordférande har ett dvergripande ansvar for samordning och utveckling

av organisationen, verksamheten och personalen. De allmédnna riktlinjer som medf6ljer

uppdraget innebdr darfor att ordforande ska:

Genomfora beslutad verksamhetsplan och ansvara for organisationen som helhet, i
ordforandes franvaro eller efter delegation fran ordforande.

Foretrada studenter vid Mittuniversitetet i Sundsvall gentemot universitetet och vara
behjélplig i storsta man gentemot andra myndigheter och organisationer. Detta
forutsatter att ansvaret inte har delegerats till annan part.

Ha insyn i och kunskap om hogskoleforordningen och Mittuniversitetets
beslutsordning samt organisatoriska uppdelning.

Kommunicera med foreningar, universitet, utskott samt studentkarsstyrelsen och

tillhandahalla funktionell och regelbunden information.

Organisatoriskt ansvar

Foljande aligger studentkarsstyrelsen vice ordférande

Teckna Studentkarens firma tillsammans med ordférande och i enlighet med de regler
som finns 1 stadgan.

Administrera medlemssystemet i samrad med kanslipersonal.

Sékerstilla att information om styrelsens protokoll ar tillgdngliga for medlemmar.
Sammankalla studentkarsstyrelsens i enlighet med stadgan och i ordférandes frdnvaro
eller pd uppdrag av ordféranden.

Sammankalla medlemsméten i enlighet med stadgan och pa uppdrag av ordféranden.

Folja ovriga ansvar tilldelade i stadga och medlemsbeslut.

Representationsansvar

Foljande aligger studentkarsstyrelsens vice ordforande

Utgora ledamot eller suppleant i samarbetsorgan.
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e Uppritthalla kontinuerlig kontakt med Mitthem AB samt andra foretag som bedriver

e Utgora suppleant i Studenternas stipendiestiftelse.

uthyrning av studentbostéder.
e I man av tid foretrdda Studentkaren i alla moten som berér medlemmarna, om det inte

har delegerats till annan ledamot i studentkarsstyrelsen.
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Verksamhetsrevisor

Studentkéren i Sundsvalls verksamhetsrevisor ska 16pande kontrollera den verksamhet som

bedrivs och vara aktiv i arbetet med att foresla atgérder som leder till utveckling.

Det dligger ocksé en verksamhetsrevisor att forfatta en arsrapport dér sérskild hansyn tas till
verksamhetsberittelse. Rapporten ska vara studentkarsstyrelsen tillhanda senast tre

kalenderménader efter avslutat verksamhetsar.

Arbetsbeskrivning for verksamhetsrevisor

Verksamhetsrevisorns granskning av Studentkarens arbete sker genom beslutsuppfoljning och
upprittade av nyckeltal och verksamhetsberittelse. Till stod for beslutsuppfoljningen har
revisor rétt att ta del av samtliga styrelseprotokoll under perioden som uppdraget avser. En

sdrskild hansyn ska ocks4 tas till organisationens stadga.

Det dligger dartill verksamhetsrevisor att:
e [ man av tid medverka pé studentkarsstyrelsens moten.
e Medverka pd medlemsmoten.
e Virdera méluppfyllelse utifrdn verksamhetsplan, verksamhetsberéttelse, stadga och
eventuellt dsiktsprogram.
e Genomfora yttranden i tolkningsfragor och misstanke om felaktigheter som avser
organisationens stadga.

e Pakalla ett extra medlemsmote om det foreligger sdrskilda for en sddan atgérd.

Kvalifikationer for verksamhetsrevisor
Verksamhetsrevisor bor inte vara aktiv student vid Mittuniversitetet samt ha god insikt i

Studentkdren som organisation.
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Valberedningen

Valberedningen viljs direkt av medlemmarna vid ett ordinarie eller extra inkallat
medlemsmote och utgdr en av de viktigaste och mest grundldggande delarna av den

demokratiska organisation som Studentkaren vilar pa.

Ledamoterna i valberedningen dr oberoende fran studentkarsstyrelsen och forvéntas att gora

ett sjdlvstandigt arbete med att finna kandidater till fortroendeuppdrag.

Valberedningen finansieras genom ett eget belopp 1 Studentkdrens budget. Beloppet ska

faststdllas med hénsyn till rimliga kostnader for att genomfora arbetet.

Arbetsbeskrivning for valberedningen
Det aligger valberedningen att:
e Begira nédvindig information fran Studentkarsstyrelsen géllande de
fortroendeuppdrag som ska besdttas.
e Tillhanda information till organisationen om att val ska genomf6ras samt till vilka
fortroendeuppdrag som det gar att kandidera.
e Anvinda ldmpliga informationskanaler for att nd sa manga som mojligt.
o Sikerstdlla att varje kandidat far tillrdckligt med information om vad som forvéntas i
varje uppdrag som denne kandiderar till.
e lakta tystnadsplikt om nomineringar fram tills beslut om offentliggérande av
kandidatur fattats. Ett sddant beslut fattas senast 7 dagar innan medlemsmaotet.

e Presentera valberedningen forslag samt tillhérande motiveringar vid medlemsmétet.

Allméinna riktlinjer for valberedningen
Valberedningen ska iaktta foljande:
e Samtliga medlemmar som erlagt medlemsavgift for valbar period, och som inte har

uteslutits ur organisation, ska anses valbar.
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e Studentkaren efterstrdvar en bred representation och ser darfor garna en sund
sammanséttning av fortroendevalda, med hinsyn till kon, konsoverskridande identitet
eller uttryck, etnisk tillhorighet, funktionsnedsittning, sexuell 1dggning och alder.

e Medlem som kandiderar dger rétt att triffa valberedningen for intervju.

e Kandidat som inte foreslés till fortroendeuppdrag dger rétt till en motivering.
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Sektions- och foreningsbidrag

Studentkéren delar drligen ut ett av studentkérsstyrelsen faststéllt belopp i bidrag till anslutna
sektioner och foreningar. Bidraget syftar till att tdcka kostnader for méten, information,
rekrytering och inkdpsrelaterade kostnader i samband med aktiviteter. Bidraget ér

terminsbaserat och betalas siledes ut tva gdnger per ar.

Grundkrav
For att bidrag ska utgé sé ska foreningen eller sektionen uppfylla féljande:
e Det ska finnas en demokratiskt vald styrelse.
e Vid sektion ska ett kostnadsstille finnas hos Studentkaren, dit bidraget betalas ut.
e Foreningen eller sektionen ska ha minst en aktiv representant i valberedningen.
e Foreningen eller sektionen ska ha genomfort minst tva dokumenterade och justerade
styrelsemdten/ledningsmoéten under kalenderéret.
e Foreningen eller sektionen ska ha haft 16pande dialog med Studentkéren om nya val

till styrelse, utsedda studentrepresentanter och representanter i utskott.

Redovisning
For att intyga att grundkrav har tillgodosetts s& ska foreningen senast den 28 februari

respektive 31 september innevarande ar skicka redovisning till studentkaren(@sks.miun.se.

Beslut

Det aligger studentkarsstyrelsen att fatta beslut om foreningen eller sektionen har tillgodosett
kraven och om ansdkan ar i enlighet med de grundkrav som stélls.

Foreningar och sektioner dger ritt att stélla ett avgorande till ndstkommande medlemsmote

om studentkarsstyrelsen beslutar att avsld ansokan.
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Avsta fran att fatta beslut

Studentkérsstyrelsen dger ritt att avstd frén att fatta beslut om bidrag i det fall att den bedémer
att den ekonomiska situationen inte tillter utdelande av bidrag. Skélen till ett sddant

avstdende ska dokumenteras och tillséndas foreningar och sektioner.
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Alkohol och narkotiska preparat

Studentkéren anser att alla studenter har rtt till en trygg fysisk och psykosocial studiemiljo.
Det innebir att vi forvantar oss att alla studenter vid Mittuniversitetet har ett sunt
forhallningssitt till alkohol, och att de studenter som har en problematik i forhallande till
alkohol erbjuds raddgivning, stdd och hjilp. Detta leder till att minimera risken for skador eller

olyckor som sker i samband med konsumtion av berusningsdrycker.

Studentkéren forvantar sig ocksa att bruk av narkotikaklassa preparat inte forekommer och att
konsumtion av detta hanteras skyndsamt av Mittuniversitetet och att ett professionellt arbete

med stdd, radgivning och hjélp finns i1 beredskap.
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